 徐州师范大学2008届成教毕业班有关工作日程安排表
	序号
	工作项目
	时间安排
	科室（单位）
	负责人

	1
	毕业班课程成绩及毕业论文（设计）成绩报送
	11月11日前
	各学院
	成教秘书

	2
	毕业班面授结束后正常补考上网通知
	11月15日前
	教学科
	张建宝

	3
	毕业班面授结束后正常补考
	11月25日下午
	教学科
	储慈珂

	4
	正常补考成绩报送
	12月3日上午前
	各学院
	成教秘书

	5
	毕业班极限补考上网通知
	12月5日
	教学科
	储慈珂

	6
	毕业班极限补考
	12月21日上午
	教学科
	储慈珂

	7
	毕业班极限补考成绩、各分院站点班级所有成绩报送
	12月31日
	各学院
	成教秘书

	8
	学位主干课程考试试卷报送
	11月20日前
	各学院
	成教秘书

	9
	学位主干课程考试通知
	11月20日
	教学科
	储慈珂

	10
	学位主干课程考试考务安排
	11月20日－12月5日
	教学科
	储慈珂

	11
	学位主干课程考试缴费
	12月7日下午
	财务科
	胡文英

	12
	学位主干课程考试辅导、考试
	12月8-9日
	各学院

教学科
	成教秘书

赵　玲

	13
	学士学位申请表发放
	12月9日
	教学科
	赵　玲

	14
	学位主干课程考试阅卷
	12月10－20日
	各学院
	成教秘书

	15
	学位主干课程考试成绩报送
	12月25日前
	各学院
	成教秘书

	16
	省成人学士学位外语水平统一考试
	11月17日
	教务处

教学科
	杨丽华

赵　玲

	17
	省专科计算机、英语课程统考
	2008年1月12、13日
	教学科
	赵　玲

	18
	毕业
资格
审查
	课程成绩核查★
	2008年1月5－10日
	教学科
	赵  玲　张建宝

	19
	
	学籍情况核查★
	2008年1月5－10日
	教学科
	赵  玲　陈向东

	20
	
	省统考成绩核查★
	2008年1月10－12日
	教学科
	赵  玲　张建宝

	21
	毕业资格最终审定★
	2008年1月15－20日
	院行政
	谢明荣

	22
	毕业电子注册★
	2008年3月中旬前后
	教学科
	赵玲　陈向东

	23
	毕业档案成绩单打印★
	2008年3月20－25日
	教学科
	赵玲　张建宝

	24
	毕业证书打印★
	2008年3月20－25日
	教学科
	赵玲　陈向东

	25
	毕业档案及毕业证书验印★
	2008年3月26－28日
	教学科
	赵玲　陈向东

	26
	毕业档案制作★
	2008年3月29－30日
	教学科
	赵　玲

	27
	毕业证书、档案及合影照发放★
	2008年3月底－4月初
	教学科
	赵玲　陈向东

	
	
	
	
	


注：
1．表中带★的项目时间安排为估计时间，届时以正式通知为准。

2．需各学院配合安排或报送材料的工作，请务必在表中规定的时间内完成，以免影响全校整体工作进程。
