江苏师范大学继续教育学院文件
继发〔2019〕1号

关于加强成人高等教育
考试管理、严肃考风考纪的规定
各教学站点：
　　根据教育部、省教育厅关于严肃考风考纪的有关文件精神和学校有关规定，结合我校成人高等教育实施网络课程的具体情况，为强化考试环节管理，特制定如下加强考试管理、严肃考风考纪的规定。
1、 考试时间

每年6、7月和12、1月
2、 考试部署
　　1.场次安排：同一教学站点不同年级安排在同一时间进行考试。
　　2.监考配备：原则上每个考场考生数60人配备2名监考教师。
　　3.考场安排：前期跨地区招生的考生必须集中安排考场考试。
　　4.座位布置：严格执行考场座位单人、单桌、单列布置，间距80厘米以上。考生考试禁止携带的物品集中地点摆放。
　　5.考试试卷、答题纸、考场情况记录表和考场考生签到表由校继续教育学院考前下发至各教学站点。每场考试结束后，考场情况记录表和考场考生签到表交于考试巡视员带回校本部；巡视员填写《巡视情况表》后，一并送交至继续教育学院教务科。
3、 考试纪律
　　1.考生必须持身份证参加考试，严禁替考和大面积缺考。缺考者，收取补考费且回校本部参加补考。作弊者按照有关考试作弊处理办法进行处罚。
　　2.教学站点应加强考前纪律教育，规范考试管理程序，配合监考教师做好清场工作，尽可能排除导致考生作弊的因素。
　　3.监考教师严格执行《监考守则》，学生严格遵守《考场规则》。
4、 考试巡视
　　继续教育学院将加强巡考力度，严格检查考试部署情况，严查跨地区招生的考生考场，重点排查替考。深入考场，掌握考场动态，及时了解考场秩序和考试情况。
5、 试卷评阅
　　考试结束后，继续教育学院教务科将试卷参考答案及评分标准下发给各教学站点。由各教学站点及时组织阅卷，一周内完成阅卷工作，具体流程参照课程考试试卷评卷工作规程执行。
6、 成绩报送
　　各教学站点在考试结束两周内完成成绩录入，需同时报送两种成绩单：纸质版（签名盖章）+电子版（使用继续教育学院教务科提供的excel成绩单模板，并根据样例建立文件夹结构和文件名）。纸质版成绩单一式两份打印（一份报送，一份教学站点留存备查），由录入人签名，教学站点负责人签名，加盖教学站点公章。签名盖章后的纸质版成绩单和装订好的试卷寄至继续教育学院教务科。

7、 附则

本规定自颁布之日起执行，由继续教育学院负责解释。
　　　　　　　　　　 　　江苏师范大学继续教育学院
　　　　　　　　　　　　    　2019年2月23日
江苏师范大学继续教育学院办公室         2019年2月23日印发
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